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Hukuk Blurosu Acma
Checklist'i

Avukatlik ruhsatindan ilk mivekkile kadar adim adim
kurulum rehberi. Baro, vergi, ofis, yazilim ve muvekkil
yoOnetimi tek dosyada.

2026 Surumii - 8 sayfa - Guncel mevzuat ve tutarlar

hukukbilgisistemi.com - iletisim@hukukbilgisistemi.com



Icindekiler

Baro Kaydi ve Ruhsat islemleri

Vergi, SGK/Bagkur, Mali Misavir

Ofis Kurulumu ve Ekipman

E-imza, UYAP ve Dijital Altyapi

Dosya ve Muvekkil Yonetim Sistemi
Dijital Varlik (Web, KVKK, Gorunurlik)

ilk 90 Giin Operasyonel Plan

© N o o ~ WD
® N o g 2 W b P

Kaynaklar ve iletisim

Bu rehber kimin i¢cin?

Avukatlik ruhsatini almis veya almak lizere olan, kendi blirosunu agmaya hazirlanan tim
meslektaslar.

Turkiye'de hukuk birosu agmak yalnizca ruhsatli olmakla bitmiyor. Vergi kaydi, Bagkur, baro kesenedi,
mali musavir, e-imza, UYAP entegrasyonu, ofis kira s6zlesmesi, KVKK kaydi, muvekkil ve dosya
yonetimi: hepsi ayni anda planlanmal.

Bu checklist tim bu adimlari sirall, kontrol edilebilir ve 2026 itibariyla glincel tutarlarla sunar. Her
adim icin isaretleme kutusu vardir; bir kontrol listesi olarak yazdirabilir ya da PDF lzerinden takip
edebilirsiniz.

Yasal uyari: Bu belge bilgilendirme amachdir, hukuki tavsiye degildir. Tutarlar (Bagkur primi, baro
kesenegi, vergi oranlari) yil icinde degisebilir; belirtilen kaynaklara veya mali misavirinize danisarak giincel
rakamlari teyit ediniz.



0 Baro Kaydi ve Ruhsat islemleri

Stajinizi tamamladiktan ve avukatlik sinavi sartlarini yerine getirdikten sonra ilk duraginiz bagh
oldugunuz baronun kayit birimi. Ruhsat islemleri tamamlanmadan dosya alamaz, dilek¢e
veremezsiniz.

Gerekli belgeler
Diploma veya cikis belgesi (asil + fotokopi)
Avukatlik staj bitirme belgesi
Adli sicil kaydi (e-Devlet'ten Ucretsiz)
Saglik raporu (devlet hastanesinden, "avukatlik yapmaya engel yok")
Nufus cuzdani fotokopisi + 6 adet vesikalik fotograf
Askerlik durum belgesi (erkek meslektaslar icin)

Barosuna yazil basvuru dilekgesi (6rnek baro sitesinden)

Mali kalemler (2026)

KALEM TUTAR (TL) SIKLIK
Baro giris aidati ~5.000 — 12.000  Tek seferlik
Yillik baro kesenegi (istanbul 6rnegi) 4.643,62  Yillhk
AvukatKart (5 yillik) ~500-800 5yidal
Cubbe (zorunlu, sicilli Gretici) ~2.500 - 5.000 Tek seferlik

ipucu: Baro kesenegi sehre gore degisir (Ankara, izmir, Bursa, Antalya farkli tutarlar aciklar). Kendi
baronuzun resmi sitesinde giincel rakami kontrol edin.

Sure¢
1. Belgeleri toplayin, basvuru dilekgesini hazirlayin.
2. Baroya elden teslim edin; kayit komisyonu inceler.
3. Yonetim Kurulu onay! (1-4 hafta surer).
4. Ant igme tdreni; ayni giin ruhsatiniz teslim edilir.

5. Baronet hesabiniz acilir; CMK gdrevlendirme listesine girmek icin ayri egitim almaniz gerekir.



e Vergi, SGK/IBagkur, Mali Miisavir

Ruhsati aldiktan sonra vergi miikellefi olarak kayit yaptirmaniz gerekir. Avukatlik serbest meslek
faaliyetidir; gelir vergisi mukellefisiniz, KDV mikellefisiniz, Bagkur (4/B) sigortalisi olarak prim édersiniz.
Vergi dairesi iglemleri

Bagl oldugunuz vergi dairesine kayit (e-Devlet lizerinden basvurabilirsiniz)

ise baglama tarihi bildirimi (10 guin iginde)

Serbest meslek makbuzu (SMM) bastirma veya e-SMM kullanimi

Defter beyan sistemi kaydi

SGK | Bagkur (4/B)

Ruhsat tarihinden itibaren 15 gtin icinde Bagkur'a kayit zorunlu. 2026 basi! itibariyla aylk prim alt siniri
asgari tcretin %34,75'i civarindadir (yaklasik 7.500-8.500 TL/ay; resmi tutar SGK sitesinden teyit
edilmeli).

Mali musavir

Yasal olarak zorunlu degil ama pratik olarak gerekli. SMM kesimi, KDV beyannamesi, gelir vergisi
beyannamesi, Bagkur 6demeleri, yillik gelir tablosu: bir avukat tek basina yonetmeye kalktiginda gtnlik
1-2 saat ek is demek.

Aylik sabit gider tahmini (2026)

KALEM AYLIK (TL)

Bagkur primi (asgari) ~7.500 — 8.500
Mali misgavir tcreti ~2.000 — 5.000
KDV ve gelir vergisi (gelire gore degisir) degisken
Baro kesenegi (aylik ortalama) ~390

Dikkat: Mali misavir secerken hukuk burolariyla deneyimi olani tercih edin. Vekalet Ucreti, karsi vekalet
Ucreti, dosya bazli SMM kesimi ve KDV tevkifati genel musavirlerin aliskin olmadigi detaylardir.



e Ofis Kurulumu ve Ekipman

Avukatlik ofisi agmak i¢in belirli fiziksel sartlar aranir. Baronun yonetmeligi vardir: mivekkille gérisme
yapilacak ayri bir oda, gizliligi koruyan giris, sicilli yer kullanim sézlesmesi gibi.
Mekan secimi

Adliye yakinhgi (mimkinse adliyeye 10-15 dk yuriime mesafesi)

Muvekkille gérisme igin ayri oda olabilen mekan

Kira s6zlesmesi (en az 1 yil, noter onayh)

Mesken yerine isyeri tahsisi (kat malikleri onay! gerekebilir)

Yangin sertifikasi ve binanin isyeri siniflandirmasi

Ekipman ve sarf
Calisma masasi, muvekkil koltuklari, kilitli dolaplar
Yazici / tarayici (toplu evrak icin A4 ve mimkinse A3 destekli)
Bilgisayar (UYAP dokiiman editoru ile uyumlu — Windows en pratigi; Mac i¢in UYAP rehberi)
E-imza okuyucu (USB token) veya mobil imza
Sifreli dosya dolabi veya kilitli kasa (s6zlesmeler, vekaletnameler)

Muvekkil ile gizli gorisme yapilabilecek sessiz alan

Aylik kira tahmini (2026, sehir merkezi adliye yakini)

SEHIR AYLIK KiRA (TL)

istanbul (Caglayan/Bakirkdy/Kadikdy) 15.000 — 40.000+
Ankara (So6giutdzu/Kizilay) 10.000 - 25.000
izmir (Bayrakl) 10.000 — 22.000
Bursa / Antalya / Adana 6.000 — 15.000
Anadolu kucuk sehir 4.000 — 10.000

Maliyet diisiirme: ilk 6-12 ay icin paylasiml ofis (co-working veya baska avukatla ayni mekan) bitce
sikintisini ciddi azaltir. Tek kosul: mivekkille gizli gérisme icin ayri bir alan garantisi.


https://hukukbilgisistemi.com/blog/uyap-dosya-indirme

° E-imza, UYAP ve Dijital Altyapi

E-imza almadan UYAP'ta dilekge gbnderemez, har¢ yatiramaz, tebligat tebellig edemezsiniz. Pratikte
ofis acildigi giin e-imzaniz hazir olmall.

E-imza siireci
TURKTRUST veya E-Gliven tzerinden basvuru (avukatlar icin indirimli)
Kimlik dogrulama (PTT veya noter onay!1)
USB token teslim alma (3-5 is gun)
Sdrici ve UYAP imza istemcisi kurulumu

UYAP Avukat Portal'a giris testi

UYAP setup
UYAP Avukat Portal'a e-imza ile ilk giris
Avukat bilgilerinizin dogru gérindagina teyit (baroya bildirin uyumsuzluk varsa)
Mobil imza alternatifi (operatériiniizden, USB token yerine telefon ile imza)
UDF dokuman editorind kurun (resmi UYAP sitesinden)

E-tebligat (UETS) basvurusu yapin

KEP (Kayith Elektronik Posta)

Avukatlar icin zorunlu degil ama bazi kurumlarla yazismada kullanilir. PTT Uzerinden basvuru, yilhk
Ucret yaklasik 250-500 TL.

Onemli: E-imzaniz hazir degilse, gelecek tebligatlari gecici olarak meslektasiniza yetki vererek
karsilayabilirsiniz. Yetkisiz tebligat kacirirsaniz sureyi kaybedersiniz.



e Dosya ve Miivekkil Yonetim Sistemi

Ik miivekkile bakmaya basladiginiz anda dosya organizasyonu kararini vermis olmaniz gerekir. Excel
ile baslanir, 30-40 dosyaya cikinca dagilir. Dogru karari bastan verin.

Secenekler

YONTEM AVANTAJ DEZAVANTAJ

. . . 3-4 avukat astiginda KVKK riski, veri
Excel + klasor Ucretsiz, hizli basla

kaybi
Word / Google Docs Muvekkil notlarr igin OK Sistemli dosya takibi yok
Genel proje yonetim (Notion, Esnek UYAP, vekalet Uicreti, dosya bazl not
Trello) yok
. . TUm biro tek panelde, KVKK )

Hukuk birosu yonetim yazilimi Aylik abonelik

uyumlu

Olmazsa olmaz ézellikler (yazilim secerken sorun)
Dosya bazinda belge arsivi (s6zlesme, vekaletname, dilekgeler)
Vekalet Ucreti ve karsi vekalet licreti ayri kalemler
Durusma takvimi + adli tatil (HMK m.102-104) otomatik hesap
Muvekkil profili (TC, adres, iletisim, dava ge¢misi)
Rol bazli yetki (sekreter sadece kendi alani; finansallar kurucu avukatta)
Denetim kayitlari (kim ne zaman ne degistirdi)
Tek tikla veri disa aktarma (CSV/Excel; veri kilidi yok)

KVKK uyumlu mimari (her biro ayri veritabani, HTTPS, ginlik yedek)

Hukuk Bilgi Sistemi'ni 30 giin licretsiz deneyin

Tim bu 6zellikler sabit modiillerde standart. Ug paket sabit fiyat, ek ticret yok. 30 giin kosulsuz para
iadesi.

hukukbilgisistemi.com/buro-yazilimi/demo - iletisim@hukukbilgisistemi.com



https://hukukbilgisistemi.com/buro-yazilimi/demo
mailto:iletisim@hukukbilgisistemi.com

e Dijital Varlik: Web, KVKK, Gériiniirliik

TBB Reklam Yasagi Yonetmeligi avukatlari sinirlandirir: dogrudan satis dili, basari orani paylasma,
mivekkil isimleriyle dviinme yasaktir. Ama kisisel web sitesi, bilgilendirici icerik ve KVKK uyumlu kayit

zorunludur.

Web sitesi
Basit kurumsal site: adiniz, baronuz, ilgi alanlariniz, iletisim
KVKK aydinlatma metni (zorunlu)
Cerez politikasi (analitik kullaniyorsaniz)
SSL sertifikasi (HTTPS — (cretsiz Let's Encrypt veya hosting icinde)

Mobil uyumlu tasarim

KVKK Yukimluliikleri
Muvekkil sozlesmelerine KVKK riza metni ekleyin
Calisan basina VERBIS kayit (biiyiik biirolar igin)
Veri saklama suresi politikasi (dava bittikten sonra ne kadar tutulacak)
Veri guvenligi 6nlemleri (sifreli disk, dolap kilidi, erisim kayitlarr)

Veri ihlali halinde bildirim proseduri

Reklam yasagi sinirlari

izin verilen: bilgilendirici makale, egitim videolari, sosyal medya'da kisisel paylasim (mesleki kimlik).
Yasak: dogrudan muvekkil 6dull, basari orani reklami, indirim/promosyon, mivekkil isimleriyle éviinme.
Sinirt zorlamadan gorunir olmak igin icerik tiretmek en guvenli yol.



0 ilk 90 Giin Operasyonel Plan

Ay 1: Kurulum
Baro kaydl, ruhsat teslim alma, ant icme
Vergi dairesi kaydi, Bagkur, mali misavir sézlesme
Ofis kira s0zlesmesi, ekipman alimi
E-imza basvurusu (teslim 3-5 is glin()

ik mivekkil sézlesme sablonu hazirhig

Ay 2: Sistem ve Pazarlama
UYAP entegre calisan dosya yonetim sistemi secimi (bizim hub'da degerlendirin)
ilk mivekkillerin sisteme kaydi + KVKK riza alimi
Web sitesi yayina alma (basit ama profesyonel)
Adliye ve diger barolarla tanisma gorusmeleri

CMK egitimine katilma (gorevlendirme listesine girmek icin)

Ay 3: Akis ve Optimizasyon
ik ayin gelir-gider tablosunu mali miisavirle birlikte ¢ikarin
Tahsil edilmemis vekalet Ucretlerini sistematik takip edin
Eder stajyer/sekreter alacaksaniz is tanimi + yetki cercevesi netlessin
ik dosyalardaki siireg tikanikliklarini analiz edin, is akisinizi revize edin

Sosyal medya gorinurligu icin igerik takvimi (TBB siniri iginde)

Onemli: ilk 90 giin gelir hedefiyle degil operasyonel hijyen hedefiyle yonetilmeli. Erken yaygin hata:
dosya sayisini sisirmek, tahsilati ihmal etmek, KVKK kayitlarini sonraya birakmak. Bunlar 1. yilin sonunda
ciddi bedel cikarir.



0 Kaynaklar ve iletisim

Resmi kaynaklar

» Tirkiye Barolar Birligi: barobirlik.org.tr

« AAUT 2026 (Resmi Gazete): resmigazete.gov.tr — 4 Kasim 2025, sayi 32741
« UYAP Avukat Portal: avukat.uyap.gov.tr

« UETS (E-Tebligat): uets.ptt.gov.tr

o KVKK Kurumu: kvkk.gov.tr

- Gelir idaresi: gib.gov.tr

o SGK: sgk.gov.tr (Bagkur 4/B icin)

Hukuk Bilgi Sistemi ile devam

Bu checklist'in 5. adiminda bahsedilen biiro yonetim yazilimi icin yardimci olmamizi isterseniz:

Ucretsiz Demo Goriismesi

30 dakikadan kisa, satis baskisi yok. Buronuzun is akisini dinleyip sistemi canli gosteriyoruz.
Begenmezseniz 30 giin kosulsuz iade glivencesi.

hukukbilgisistemi.com/buro-yazilimi/demo
iletisim@hukukbilgisistemi.com

Yasal uyari: Bu belge bilgilendirme amachdir, hukuki tavsiye veya goris niteligi tasimaz. Mevzuat hikiimleri, ictihat ve idari
uygulamalar zaman icinde degisebilir; somut bir uyusmazlik veya isleminiz icin yetkili bir avukata ya da ilgili kuruma
danismaniz gerekir. icerigin dogrulugu icin 6zen gdsterilmekle birlikte, olasi hata veya eksiklik nedeniyle dogabilecek
sonuglardan Hukuk Bilgi Sistemi sorumlu tutulamaz.

© 2026 Hukuk Bilgi Sistemi - hukukbilgisistemi.com - Tum haklari saklidir.
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